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UTASITASA

az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag kozbeszerzéseirél és beszerzéseirol

A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének,
tovabba az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés b) pontjanak felhatalmazasa alapjan kiadom az Orszagos Viziigyi Foigazgatosag

kozbeszerzései és beszerzéseirdl szol6 szabalyzatat jelen utasitdsban (tovabbiakban: Utasitast).
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L Fejezet

Altaldnos rendelkezések
1. Az Utasitas hatilya

1. Jelen Utasitas személyi hatalya kiterjed minden, az Orszagos Viziigyi Foigazgatdsag
(tovabbiakban: OVF) A4ltal foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazottra, munkavallalora és
kozfoglalkoztatottra (tovabbiakban: foglalkoztatott), tovabba az OVF nevében eljaré, az OVF altal
inditott kGzbeszerzési és beszerzeési eljarasokba bevont személyekre.
2. Az Utasitas targyi hatélya kiterjed:

a) aKbt. hatalya ala tartozo beszerzésekre,

b) kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt.-ben kivételi korbe sorolt beszerzésekre.
2. Az Utasitas célja

3. Jelen Utasitas célja, hogy meghatirozza az OVF kozbeszerzési eljarasai elOkészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelosségi rendjét, az OVF mint ajanlatkéré nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét — kiilonos tekintettel e korben az
eljaras soran hozott dontésekért felelos személyekre és testiiletekre —, valamint a kozbeszerzési
eljarasok dokumentalasanak rendjét.

4. Ahol a jelen Utasitas az egyes szervezeti egységek szamara jogosultsagot és feladatot hataroz
meg, azok teljesiiléséért, az egyes jogszabdlyi eldirasok és hataridok betartisaért az adott szervezeti
egység vezetoje felelds.

5. Az Utasitas célja tovabba, hogy a kizbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzések esetében a
fentiekben meghatarozott szabalyokat meghatarozza.

6. Jelen Utasitast a Kbt.-vel és a kozbeszerzési eljarasokra vonatkozoé jogszabélyokkal egyiitt kell
alkalmazni, figyelemmel az FEurépai Unié intézményeinek koézbeszerzesi targyt rendeleteire,
iranyelveire, kovetelményeire, a Kozbeszerzési Hatdsag utmutatoira, ajanlasaira és tajékoztatdira.

7. Jelen Utasitas alkalmazdsa soran a biintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fennallo egyes ellatasi kotelezettségekrol,
a termékek és szolgaltatisok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szolo 44/2011.

(III. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseit egytitt kell alkalmazni.
3. Kozbeszerzések tervezése és statisztikai 6sszegzés

8. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Foigazgatoi Hivatal Kozbeszerzési és Projektjogi

Osztalya allitja Gssze.



9. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv Gsszeallitasdhoz az adatszolgaltatast a beszerzési igények
megjelolésével az OVF szervezeti egységei legkésobb targyév marcius 15. napjaig kiildik meg a
Kdzbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje részére.

10. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben torténé felvételre vonatkozd igény a gazdasagi
féigazgato-helyettes elézetes jovahagyasaval kiildheté meg a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly
vezetdje részére.

11. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a foigazgatd hagyja jova a Kozbeszerzési és Projektjogi
Osztaly elbterjesztése alapjan.

12. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalaséért a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly
vezetdje felelds. A modositasokat a foigazgato hagyja jova.

13. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és moddositasai kiilon jogszabalyokban meghatérozott
szervezetek részére torténd megkiildésérol a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly gondoskodik.

14. Az éves Osszesitett kOzbeszerzési terv és mddositdsai nyilvanossadganak biztositasarél a
Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje vagy az altala erre kijeldlt személy az Informatikai és
Adattari Foosztaly bevonasaval gondoskodik.

15. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzés meginditasa elétt az eljarast
kezdeményez6 szervezeti egység a 9-11. pontban foglalt eljarasrend betartasaval kezdeményezi az \j
igény éves Osszesitett kozbeszerzési tervben torténd feltiintetését.

16. A kozbeszerzési terv Ot évig torténdé megOrzésérol a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly
vezetdje vagy az altala kijelolt személy gondoskodik.

17. A Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint
€ves statisztikai Osszegzést készit és az Informatikai és Adattari Féosztaly bevonasaval gondoskodik
annak kozzétételérol.

18. Amennyiben kiilén jogszabaly egyéb adatszolgaltatasi kotelezettséget ir el6, annak teljesitésérol
a Kozbeszerzési ¢és Projektjogi Osztaly gondoskodik a beszerzéssel érintett szervezeti egység

bevonasaval.

4. Az OVF nevében eljiré és a kozbeszerzési, beszerzési eljarasba bevont személyekre

vonatkozo szabalyok

19. Az OVF-en a kozbeszerzési feladatok ellatasara allando jelleggel miikods, onallé szervezeti
egység a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztily.

20. Az OVF a Kbt. 27.§ (3) bekezdésének esetein tilmenden is jogosult felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanidcsadé bevonasara. A felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadd a
szerzOdéseében foglaltak szerint a K&zbeszerzési és Projektjogi Osztaly feladatkirében eljarva végzi

tevékenységét.



21. Kozbeszerzési eljarasban a birdldbizottsdg kozszolgalatban allo tagjaként és dontéshozoként
kizardlag az jarhat el, az eljarasba kizarolag az vonhaté be, az eljarast csak olyan ellenorizheti, aki az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL torvényben foglaltak szerint
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének eleget tett és érvényes vagyonnyilatkozattal rendelkezik,
valamint akivel szemben a Kbt. 25. §- dban foglalt Gsszeférhetetlenség nem all fenn és errdl
nyilatkozik az 1. mellékletben foglaltak szerint.

22. Az OVF-on legalabb 3 tagu biralo bizottsag miikddik, melynek tagjai:

a) az eljarast kezdeményezO szervezeti egység vezetGje, vagy az altala kijelolt személy, aki
rendelkezik a beszerzés targya szerinti szakértelemmel;

b) intézményi beszerzés esetén a Kdzgazdasagi Foosztaly vezetdje vagy az altala kijelolt személy,
projektek esetén a Projekt Pénziigyi Osztaly vezetGje vagy az altala kijelolt személy, aki
rendelkezik pénziigyi szakértelemmel;

c) a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt személy, aki rendelkezik
kozbeszerzési és jogi szakértelemmel.

23. Az eljarasba bevont kézbeszerzési és/vagy jogi szakértd koételes biztositani az eljarasban a
kozbeszerzési és/vagy jogi szakértelmet; ennek keretében felelés az egves eljarisi cselekmények,
dokumentumok kozbeszerzési jogszabalyoknak valo megfeleléséért; a szerzodéstervezet, illetve a
szerzOdési feltételek jogszerliségéert.

24. A pénziigyi szakértd felelés a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasaért, a fizetési feltételek
teljesithetdségéért és a gazdalkodasi szabalyoknak valo megfelelésért.

25. Az eljarasba kotelezd bevonni legalabb egy olyan személyt, aki az OVF-fel kozalkalmazotti
jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban all és rendelkezik a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 felel az
ajanlatok szakmai értékeléséért.

26. Amennyiben jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz vagy szerzodés meghatarozza, a
foigazgato szakértd zsirit hoz létre a szakmai ajanlat értékelésere.

27. A kezdeményez$ szervezeti egység vezetGje kezdeményezd iraton (2. melléklet) jeloli ki a
biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez tagjat azzal, hogy tobb ilyen
tagot is megjeldlhet, illetve lehetdség van kiilsé szakértd bevonasara is. A kiilsé szakértovel az OVF
megbizasi szerzodést kot, és beszerzi az 1. melléklet szerinti nyilatkozatot. A kezdeményezd és a
kozbeszerzés targya szerinti szakértd kizarolagosan felelnek azért, hogy a beszerzés targyaként és
mennyiségeként kozolt adatok, a miszaki leirasban meghatarozottak szakmai szempontbol
helytélloak, a valésagnak megfelelnek. A kezdeményezd és a kozbeszerzés targya szerinti szakértd
altal kozolt adatok és szakmai elvarasok helyességének ellendrzése nem képezi a Kozbeszerzési és
Projektjogi Osztaly feladatat.

28. A kozbeszerzési és/vagy jogi szakértd biralobizottsagi tagnak a kezdeményezo és a kozbeszerzés

targya szerinti szakértd altal meghatarozott miiszaki tartalom, biralati szempontrendszer, altalanos
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joggyakorlat soran alkalmazott szerzbdéses feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kozbeszerzési
eljarasra vonatkoz6 egyéb jogszabilyok betartiasa érdekében figyelmeztetési kotelezettsége van a
birdlobizottsag iranyaban, amennyiben ezen feltételek jogellenessége nyilvanvaloan megallapithatd, és
arrol tudomast szerez. A kozbeszerzési és jogi szakértd specialis szakértelmet, szaktudast igénylo
kérdések megitélése tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartozik, annak megitélése a
biraldbizottsag szakértelemmel rendelkezo tagjanak a feladata. Specidlis szakértelmet igényloé kérdés
kiilénosen a kdzbeszerzésre vonatkozé ismereteken feliili végzettséget, képesitést, szakképzést, piaci
ismereteket igényl6 kérdés.

29. A biralobizottsag elndkét és tagjait a foigazgatd a kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének
javaslatara irasban bizza meg. A megbizasban rdgziteni kell a biralobizottsagi tag feladatat. Az elndk
és a tagok feladataikat legjobb tudasuk szerint és jogviszonyukbol eredd kotelezettségiik maradéktalan
betartasaval latjak el.

30. A biralobizottsagban biztositani kell az OVF foglalkoztatottainak tObbségét. A birdldbizottsag
elndke kizardlag az OVF koézalkalmazottja lehet.

31. A biralobizottsag elndke €s a tagjai megbizasaval egyidejiileg Oket akadalyoztatisuk esetén
helyettesit6 pottagok is megbizasra keriilhetnek.

32. Az elndk és a tagok akadalyoztatasuk esetén azt haladéktalanul kotelesek bejelenteni a
Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly és kezdeményezo szervezeti egység vezetOje részére, ez utobbi
intézkedik a pottag kijel6lésérol.

33. A biralobizottsag elndke vezeti a biralobizottsagi iiléseket, valamint - amennyiben arra sor Keriil -
a targyalasokat, szavazategyenlOség esetében a szavazata dont. Az iilések, targyalasok vezetésével a
biralobizottsag elndke mas birdlobizottsagi tagot is megbizhat.

34. Osszeférhetetlenségi ok fennallisa esetén a kiesett tag vagy elnok helyére a Kozbeszerzési és
Projektjogi Osztaly és kezdeményezo szervezeti egység vezetOjének javaslatara a foigazgatd () tagot
vagy elnokot biz meg.

35. A biralo bizottsag titkari feladatait sziikség esetén a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly
vezetdje altal kijelolt személy latja el.

36. A bizottsag iilését - az iilés helyének és idopontjanak megjeldlésével - a bizottsag elndke hivja
Ossze.

37. A biralobizottsagi tag koteles:

a) biztositani az altala képviselt szakértelmet az eljaras soran;

b) az eljarasi cselekményeken részt venni, akadalyoztatasa esetén — a 34. pontban foglaltaknak
megfeleld - helyettesrdl gondoskodni, és akadalyoztatasat, valamint helyettesét megfeleld
idében bejelenteni;

¢) az eljaras elokészitése és lefolytatdsa soran a tobbi taggal folyamatosan egyiittmikodni;

d) tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, az esélyegyenloség €s az egyenl6 banasmad elvét,

e) biralobizottsag elndke altal megadott hataridoket megtartani;
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f) allaspontjat, véleményét kialakitani és azt - dokumentalhat6 formaban is - kifejezésre juttatni;
g) akiegészitod tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;
h) a részére atadott ajanlati/részvételi jelentkezés példanyokat bizalmasan kezelni és megorizni,
majd az eljaras befejezését kdvetden a biralobizottsag titkarsaga részére visszaadni.
38. A birdlobizottsag szavazati joggal rendelkezé tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések
ertekelése sordn
a) a benyujtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket a hianypotlas, felvilagositas, indokolas
figyelembe vételével értékelik, amennyiben biralati lap alkalamazasara keriil sor, annak
kitéltésével,
b) a birdldbizottsag a tagjainak értékelése alapjan testiiletileg dontési javaslatot terjeszt
jegyzokonyv formajaban a dontéshozo Foigazgato részére jovahagyasra,
¢) A biraldbizottsag dontését egyszerti szotobbséggel hozza.
39. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a biralobizottsag javaslatot tesz a foigazgatd, mint
Dontéshozo részére:
a) az ajanlatok érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasara;
b) az ajanlattevo kizardsara, alkalmatlansaganak megallapitasara;
¢} az eljards eredménytelenné nyilvanitasara;

d) az eljaras eredményére.

II. fejezet

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitasa
5. A kizbeszerzési eljarasok elokészitése

40. Kozbeszerzési és beszerzési eljarast a feladatkorében érintett szervezeti egység vezetdje
kezdeményezhet a 2. mellékletben foglalt nyomtatvanyon.
41. Kozbeszerzési eljaras kezdeményezésére az alabbi szervezeti egységek jogosultak: OVF egyes
6nallo osztalyai, a Beruhazasi Iroda, a Viziigyi Levéltar és a Viziigyi Muzeum, valamint a Foigazgatoi
Hivatal. Kdzbeszerzési eljards kezdeményezésére jogosult tovabba a miszaki foigazgatd-helyettes és a
gazdasagi foigazgato-helyettes az altaluk iranyitott szervezeti egység tekintetében.
42. Az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy felelds:

a) az eljarast meginditd felhivds, dokumentdcid és szerz6dés miiszaki leirdsa tartalméanak

szakszeru elOkészitéséért;

b) alkalmassagi feltételek meghatérozasaért;

¢) értckelési szempontrendszer meghatarozasaért;

d) a foigazgatd altal az elokészités soran meghozand6 dontési javaslatok szakmai szempontbol

torténd szakszerli elokészitéséért;



e) az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok meghatarozasaért.
43. A gazdasagi foigazgatd-helyettes vagy az altala kijeldlt személy, mig Eurdpai Unids tdmogatéssal
megvaldosulo beszerzések esetén a Beruhdzasi Iroda Pénziigyi Osztaly vezetdje vagy az altala kijeldlt
személy felelos:
a) az eljarast megindité felhivas, dokumentacié €s szerzddés pénziigyi szempontbdl torténd
tartalmanak szakszeri el6készitéséért;
b) a pénziigyi targyu alkalmassagi feltételek meghatarozasaért;
c) a fOigazgatd altal az elokészités soran meghozandd dontési javaslatok pénziigyi targyn
szempontbol torténd szakszeri elokészitéséért;
d) a fedezetigazolas killitasaért.
44. A Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetoje vagy az altala kijelolt személy felelos:
a) az eljarast meginditd felhivas, dokumentacio és szerzodés, illetéleg ezek modositdsainak
kozbeszerzési és jogi szempontu szakszerl elokészitéséért;
b) az egybeszamitasi szabalyok alkalmazasaért;
¢) a tamogatast nyljté vagy az engedélyezési eljarast lefolytaté szervezetekkel torténd
kapcsolattartasert;
d) a foigazgatd altal az elokészités soran meghozandd dontési javaslatok szakszeri
elokészitéseeért;
e) a megfeleld eljarasi rendszer alkalmazasaért;
f) azeljarast kezdeményezé irat nyilvantartasba vételéért.
45. A kozbeszerzési, beszerzési eljaras meginditasakor a fedezet igazolasakor a pénziigyi ellenjegyzo
koteles figyelemmel lenni az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
36-37. §- aban, és az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 45. § (1)-(2) bekezdésében, 46. §-aban és 55-56. §-aban foglaltakra.
46. A fedezetigazolas pénziigyi ellenjegyzése feltétele a kozbeszerzés, illetve beszerzés feltételes
kotelezettségvallalasként torténd nyilvantartasba vételének. A fedezetigazolas beszerzésérol az eljarast
kezdeményezd szervezeti egység gondoskodik.
47. A féigazgato dont:
a) akoézbeszerzési eljaras meginditasardl,
b) az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasrol és dokumentaciorol;

¢) adott esetben az ajanlattételre felhivasra keriilé gazdasagi szereplokrol.
6. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

48. Az eljards meginditasarol és lebonyolitasardl a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly
gondoskodik.

49. A Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje vagy az éltala kijelolt személy feleldssége:
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50,

a) a megfeleld ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez szilkséges kiegészitd tajékoztatas

megaddsa az érdeklodd gazdasagi szereplok részére az eljarast kezdeményezd szervezet

szakmai kdzremikodésével,

b) a felhivas és dokumentacio sziikség szerinti modositasa az 5. cim alatt meghatarozott modon;

c¢) az ajanlattevoktdl az ajanlatokat/részvételi jelentkezések atvétele és megbrzése;

d) a beérkezett ajanlatok hataridoben torténé bontasa, a bontasi jegyzokonyv elkészitése és

megkiildése az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezbknek.

e) a beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések elOzetes vizsgalata az eljarast kezdeményezd

szervezet szakmai kozremikodésével;

a sziikséges hidnypotlas és felvilagositas-kérés elrendelése, az ajanlatokban el6fordulo
szamitdsi hiba javitisa és az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok
vonatkozasaban az indokolas-kérés kibocsatasa, tovabba ezen eljarasi cselekmények kapcséan

beérkez6 dokumentumok atvétele;

2) az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatanak elokészitése;

h) a Biralobizottsag tilésének Gsszehivasa;

a biralobizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi é€s titoktartdsi nyilatkozatainak, birdlati lapjainak

Osszegyljtése €s nyilvantartasa.

Az eljarast kezdeményezo szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt személy feleldssége:

a) a megfelelo ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd tdjékoztatas

teljesitése érdekében a szakmai vélemény hataridore torténé megadasa a Kozbeszerzési és

Projektjogi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt személy részére;

b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések szakmai szempontbol torténd biralata;

51. A gazdasagi foigazgato-helyettes vagy az altala kijelolt személy, az Eurdpai Unids tdmogatassal

megvalosuld beszerzések esetén a Beruhazasi Iroda Pénziigyi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt

személy felelOssege:

52.

a) a megfelelé ajanlattételhez/részvételi jelentkezéshez sziikséges kiegészitd tajékoztatds

teljesitése érdekében a pénziigyi vélemény hataridore torténd megadasa a Kozbeszerzési és

Projektjogi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt személy részére;

b) az ajanlatok/részvételi jelentkezések pénziigyi szempontbol t6rténd birdlata;

A biralobizottsag végzi az ajanlatok biralatat a 4. alcim alatt meghatarozottak szerint.

53. A foigazgato dont:

54.

a) a kizbeszerzési eljaras eredményérol,

b) az ajanlati/részvételi jelentkezések érvényességérol, érvénytelenségerol.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly

gondoskodik:

a) a kozzétételre vonatkozo rendelkezések betartasarol;

b) a hirdetmények kozzétételére torténd feladasardl;
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¢} ez elozetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedés megtételérol;
d) az iratbetekintés biztositasarol;
e) az ajanlattevonek a nyertes ajanlat jellemz6irdl, az altala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl

¢és hatranyairol.
7. Tajékoztatas az eljaras eredményérol, a szerzodés megkotése

55. A Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt személy az eljarast
lezar6 dontés alapjan elkésziti az Gsszegezést, értesiti az eljaras résztvevdit annak eredményérol.
56. Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzodés megkotéséért a kezdeményezé szervezeti

egység vezetOje vagy az altala kijeldlt személy felelds.
8. Kozbeszerzési szerzodések modositasa, teljesitése

57. Kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz6dés modositasat az eljarast kezdeményezd
szervezeti egység vezetOje kezdeményezi a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdjénél.

58. A szerzédésmodositas jogszerliségeének ellendrzését kovetden a Kozbeszerzési és Projektjogi
Osztaly vezetdje azt felterjeszti foigazgatonak, aki dont a szerzodés-modositas engedélyezésérol. A
Koézbeszerzési és Projektjogi Osztaly a dontést kovetéen véglegesiti a szerzodés modositasat,
gondoskodik a jovahagyasi folyamat lefolytatasardl, alairast kovetden pedig a szerzodésmaodositasrol
52016 tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kozzétételérol.

59. A kozbeszerzési eljards eredményeképpen kotott szerzodés teljesitésének elismerésérol vagy
annak megtagadasarol a teljesités igazoldsira jogosult személy dont. A fizetési feltételekkel
kapcsolatos ajanlatkérdi kotelezettségek megtartasaért a gazdasagi foigazgato-helyettes, mig ha

projektbdl/tamogatasbol keriil finanszirozasra, a Beruhazasi Iroda Pénziigyi Osztaly vezetdje felelos.
9. A dokumentalas rendje

60. A kozbeszerzési eljardsok dokumentdldsa az OVF mindenkor hatalyos iratkezelési
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen a Kbt. iranyadé rendelkezéseinek figyelembe vételével
torténik.

61. A Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetbje vagy az altala kijelslt személy felel a
kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges hirdetmények feladdsardl, kezdeményezi a gazdasagi
foigazgato-helyettes részére a szilkséges eljarasi dijak megfizetését, intézkedik az eljards soran
nyujtott biztositékok felszabaditasardl, visszafizetésérol.

62. A Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt személy felel a Kbt.-ben

és végrehajtasi rendeleteiben eldirt adatszolgaltatasok teljesitéséért.

P o



63. Az Informatikai és Adattari Foosztaly vezetdje felel a kozbeszerzési folyamat informatikai

tamogatasaért, valamennyi szervezeti egység pedig ezen informatikai rendszer hasznalataért.
10. A jogorvoslat

64. Amennyiben a kozbeszerzési jogszabalyok megsértése miatt a Kdzbeszerzési Dontébizottsag
elott jogorvoslati eljaras indul az OVF-fel szemben, az ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek
teljesitésérdl, valamint a képviselet ellatasar6l a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly vezetdje

gondoskodik.
11. A belso ellendérzés rendje

65. Az OVF kozbeszerzéseinek belso ellenorzését az éves ellenorzeési terv vagy a foigazgato kiilon

utasitasa alapjan az Ellenérzési Onallo Osztaly biztositja.
12. Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora vonatkozo rendelkezések

66. Felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd bevonasa esetén a Kozbeszerzési €s Projektjogi
Osztaly altal ellatandé feladatokat részben vagy teljes egészében — a vonatkozo szerzodeés
fliggvényében és felelosség mellett — ezen személy vagy szervezet latja el a Kozbeszerzési és

Projektjogi Osztaly vezetdjének folyamatos tajékoztatasa mellett.

1L fejezet
Kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. szerinti kivételi korbe tartozo beszerzésekre

vonatkozo szabalyok

67. Az OVF elemi koltségvetésébdl finanszirozott, netté 200.000 forint dsszeghatarig a foigazgato
drajanlat kérése nélkill jogosult kotelezettséget vallalni targyi eszkOzokre. A tervezett
kotelezettségvallalasrol annak kezdeményezdje tajékoztatja a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztalyt.
68. Az OVF elemi koltségvetésébdl finanszirozott nettd 200.000 (azaz kettdszazezer) forintot
meghalado, de a kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 becsiilt értékii beszerzések esetében legalabb
harom, az eljarast kezdeményezo szervezeti egység megitélése szerint a szerzodést teljesiteni képes
gazdasagi szereplot kell felkérni arajanlat tételére, biztositva az eljaras sordn a versenyt és az
atlathatdsagot.

69. Amennyiben a verseny tisztasaga, az atlathatosag és Osszehasonlithatosdg megvaldsithato, a

kezdeményezd szervezeti egység kezdeményezheti a nyilvanosan elérhetd és igénybe vehetd



elektronikus portalokon keresztiili a beszerzést is. Ebben az esetben is szitkséges a megfelelo
dokumentélas biztositasa.

70. A nettd 2.000.000 forintot meghaladd becsiilt értékii, de kozbeszerzési értékhatart el nem éro
beszerzés, tovabba a Kbt. kivételi korbe tartozd beszerzések esetében a 68. pont szerint beérkezett
arajanlatok értékelése a Birdlobizottsdg jogkore, egyéb esetekben a beérkezett arajanlatokro]l a
Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly javaslata alapjan a Foigazgato dont.

71. A 68.- 69. pontokban megjelolt eljarast a Kézbeszerzési és Projektjogi Osztaly bonyolitja le.

72. Fenti rendelkezések nem alkalmazhatok a kozpontositott kozbeszerzésrél szolo kiilon
jogszabalyban megjel6lt kiemelt termékkbrokre, amennyiben azok vonatkozasaban a Kézponti Ellatasi
Foigazgatosag hatalyos szerzodéssel rendelkezik.

73.  Eurdpai unios forrasbol megvaldsulé beszerzés esetén a vonatkozo palyazati utmutato eldirasai,
a vonatkozd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok és egyéb relevans dokumentumok
szabalyai szerint kell az ajanlatkérOket arajanlat tételére felkérni. Az ajanlatkérési eljarast a
Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly folytatja le.

74. Az e fejezet szerint megvaldsulo beszerzések esetén — amennyiben el6irdsra keriilnek — a kizard
okoknak és alkalmassagi feltételeknek a Kbt. szellemiségével Osszhangban kell lenniiik, ennek
betartdsa a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztély feladata

75. A biralobizottsag iiléseit elektronikus hirk6zlé eszkoz (videokonferencia, telefonkonferencia),
vagy telekommunikaciés eszkoz (elektronikus egyideji lizenetvaltas) segitségével is lebonyolithatja,

azzal, hogy a megtett nyilatkozatoknak bizonyithatéaknak kell lenniiik.

Iv. fejezet

Zaro rendelkezések

76. Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba, mellyel egyidejiilleg hatalyat veszti a
46/2013. Foigazgatoi Utasitassal kiadott Kozbeszerzési Szabalyzat €s annak modositasai.
77. Jelen Utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden kezdeményezett kdzbeszerzési és

beszerzési eljarasok, tovabba adatszolgaltatasi, engedélyezeési €s tervezési kotelezettségek tekintetében

kell alkalmazni.
78. A jelen Utasitasban foglaltakat a foglalkoztatottak teljes terjedelemben kotelesek megismerni és

azt megtartani.

79.  Jelen utasitas elokészitéséért és aktualizalasaért a Kozbeszerzési €s Projektjogi Osztaly vezetdje

felelos.
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1.sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kozbeszerzési eljarasban

Alulirott ,,Az eljaras cime” targyl kdzbeszerzési eljarasban mint az ajanlatkéré nevében eljaro, vagy
az eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a targyi kdzbeszerzési eljarasban nem all fenn velem
szemben a 2015. évi CXLIII t6rvény (tovabbiakban: Kbt.) 25. § szerinti &sszeférhetetlenség.

AIBIAS secsesmmsssmnmmsm st i S SR PR

Kelt Budapest, ........ EViiun s hénap ..... nap.
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2.sz. melléklet

az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

Eljarast kezdeményez6 irat

OVF szervezeti egység:
Iktatoszam:

Targy: Beszerzés/kdzbeszerzés meginditasa

A

[szervezeti egység neve] feladatainak ellatasahoz

kozbeszerzési/beszerzesi eljaras lefolytatasat:

1;

Beszerzés, kizbeszerzés targya:
1.1. arubeszerzes*

1.2. épitési beruhazas*

1.3. épitési koncesszio*

1.4. szolgaltatas megrendelése™
1.5. szolgaltatasi koncesszid *
1.6. tervpalyazati eljaras

1.7. kdzpontositott kbzbeszerzés.

Beszerzes, kdzbeszerzés cime, mennyisége:
Az eljarasnak az OVF éves kozbeszerzési tervében szereplo sorszama:

A beszerzés becsiilt értéke:

netto Ft,
bruttod Ft

kezdeményezem az alabbi

Az eljarast kezdeményezd szervezeti egység részérdl az eljarasban kijeltlt személy:

Kérem a beszerzés nyilvantartasba vételét, mindsitését a kbzbeszerzési eljaras tekintetében, tovabba az
eljaras lefolytatdsdhoz az OVF Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly részerol felelos kapesolattarto

és/vagy lebonyolit6 kijelolését.

Igazolom, hogy a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre

all.

Mellékletek:

1. Nyilatkozat a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol

Miiszaki leiras

Ajanlattételre felhivni kivant gazdaségi szereplok, elérhetdségeik
Elbirasra keriil6é alkalmassagi feltételek

Ertékelési szempontrendszer

Felkérendo gazdasagi szereplok és elérhetdségeik

S

[Keltezés]

az eljarast kezdeményezo szervezeti egység vezetdje
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3.sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

A beszerzési igény nyilvantartasba vétele

(Minta)

A beszerzési/kizbeszerzési igényt a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztily az alibbi mindsités
szerint nyilvantartasba vette:

Nyilvantartasi szama:

1. kozbeszerzési értékhatart el nem éro beszerzés,

vagy
2. kozbeszerzés

(a megfeleld széveg alahtizandd)

Az eljaras tipusa:

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz a Kozbeszerzési és Projektjogi Osztaly részérol
kapcsolattartonak Név beosztas
munkatarsat jelolom ki.

[Keltezés]

Jogi és Kozbeszerzési vezetd
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4. sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

MINTA!

Nyilatkozat a pénziigyi fedezetrél

Alulirott a

targyu eljarasban

a) nyilatkozom, hogy az eljaras meginditasédhoz sziikkséges pénziigyi fedezet

netté xx.xxx.xxx Ft dsszegben, azaz

(27% AFA felszamitdsaval) brutt6 zz.zzz.zzz Ft 6sszegben

az OVF, mint ajanlatkérd rendelkezésére all.

A pénziigyi fedezet forrdsa: .....oovvvivvviveviinnennnn, sora.

b) nem 4ll rendelkezésre a fedezet, tervezett forrasa:

[Keltezés]

Gazdasagi Foigazgato-helyettes Foigazgato
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5. sz. melléklet
az OVF Kozbeszerzési Utasitasahoz

MINTA!

MEGHATALMAZAS

Alulivott XY szemelyl Mt 8 oo (szervezeti egység) foosztalyvezetdje,
osztalyvezetdje, vezetdje ezennel

meghatalmazom

Z személyt (beosztas), hogy

B e targyu (k6z)beszerzeési eljarasban
a biralobizottsag tagjaként eljarva ..................... szakértelmet Dbiztositva teljes jogkorrel
képviseljen.
Déatum:
meghatalmazd meghatalmazott
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